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配置予定技術者の資格に関する資料作成要領 
 

入札参加申込書等に添付する「配置予定技術者の資格に関する資料（以下「資料」とい

う。）」の作成については、以下のとおりとしますので、記入漏れ等がないように十分に

ご留意願います。 

なお、記載事項は、すべて入札参加申込書等提出日現在でご記入ください。 
 
１．本資料は、入札参加を希望する業務（以下「入札参加希望業務」という。）に配置予

定の技術者が有している資格について記入していただく資料です。 
２．本資料に記入することができる技術者は、自社と直接的かつ恒常的な雇用関係にある者

に限られますのでご注意ください。 

なお、「自社と直接的かつ恒常的な雇用関係にある者」とは、次の条件をすべて満た

す者とします。 

⑴ 在籍出向者、出向社員、臨時社員及び契約社員等でないこと。（直接的な雇用関係） 

⑵ 入札参加申込書等提出日の３ヶ月以上前から雇用されている者であること。（恒常

的な雇用関係） 
３．本資料に記入する「配置予定技術者」とは、業務ごとにそれぞれ次の技術者を指します。 

⑴ 測量業務の場合は、主任技術者 

⑵ 建築関係建設コンサルタント業務の場合は、管理技術者 

⑶ 土木関係建設コンサルタント業務の場合は、管理技術者及び照査技術者。したがっ

て、本資料はこの２種類の技術者について行ってください。 

⑷ 地質調査業務の場合は、現場管理者 

⑸ 補償関係コンサルタント業務の場合は、管理技術者 
４．欄外上部左側の「件名」欄には、入札参加希望業務の名称を記入してください。 
５．欄外上部右側の「会社名」欄には、会社名若しくは本資料の作成を担当する従たる営業

所の名称を記入してください。 

なお、当該入札参加希望工事を落札した場合には、主たる営業所から契約締結及び契

約の履行に関する権限を委任された者として有資格業者登録名簿（測量及び建設コンサ

ルタント等業務に係るものに限る。）に登録されている従たる営業所で契約締結してい

ただきますので、注意してください。 
６．欄外上部右側の「担当者」欄には、本資料の作成を担当する職員の氏名を記入してくだ

さい。 

本資料について、当方から問い合わせをさせていただく場合もありますので、当方か

らの問い合わせに応答できる者の氏名を記入してください。 
７．欄外上部右側の「電話番号」欄には、本資料作成担当者が所属する営業所・部署の電

話番号（直通番号がある場合には当該直通番号、直通番号が無い場合には代表番号。）
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を記入してください。 

８．「配置予定技術者の氏名（フリガナ）」欄には、入札参加希望業務を落札し受注する

こととなった場合に配置を予定している技術者の氏名及びフリガナを記入してください。 
９．本資料提出時に配置予定技術者を特定することができない場合は、複数の者を配置予

定技術者として記入することができます。ただし、その場合であっても、最大で４名ま

でとしてください（やむを得ない事情があると認めた場合以外は、５名以上の技術者を

配置予定として申請することは認めません。）。

10．入札参加希望業務を落札し受注することとなった場合は、配置予定技術者として本資
料に記載された者を当該業務の技術者として配置していただきます。 

本資料に記載した配置予定技術者と異なる者を配置することができるのは、当該配置

予定技術者に関して、傷病等、死亡、退職等の極めて特別な事情が発生した場合に限ら

れますので、ご注意ください。

11．「業務従事区分」欄については、以下のとおり記入してください。
⑴ 測量業務の場合は、「主任技術者」

⑵ 建築関係建設コンサルタント業務の場合は、「管理技術者」

⑶ 土木関係建設コンサルタント業務の場合は、「管理技術者」又は「照査技術者」

⑷ 地質調査業務の場合は、「現場管理者」

⑸ 補償関係コンサルタント業務の場合は、「管理技術者」

12．「保有資格の名称」、「取得年月日」及び「登録番号等」の各欄には、配置予定技術者が
保有している資格の名称、当該資格を取得した年月日及び当該資格に係る登録番号等を

それぞれ記入してください。

13．本資料提出にあたっては、記載内容を証明することができる書類等を必ず添付してく
ださい。 

当該添付書類については、以下のとおりとしてください。

⑴ 配置予定技術者が有する資格に係る合格証等の写しを添付してください。

⑵ 配置予定技術者と本資料提出者との雇用関係を確認しますので、配置予定技術者の健康

保険被保険者証（健康保険証）等（健康保険被保険者標準報酬決定通知書、雇用保険

被保険者資格取得届、住民税の特別徴収税額の通知書その他雇用関係が確認できる書

類及び経営事項審査申請書の技術職員名簿）の写しを必ず添付してください。 

なお、やむを得ない特段の事情によりこれらの書類の写しを添付することができな

い場合には、自社様式により在籍証明書を作成して添付してください。 

※ 「本資料提出者」とは、当該入札に参加しようとする業者自身を指します。したが

って、経歴書に押印される印は、当該業者の代表印となりますのでご注意ください。 

14．本資料の作成については、下記までお問い合わせください。 
大館市総務部契約検査課契約係

0186-43-7039（直通） 


