別紙２　事業予算書

	事業の名称
	
	参加人数
	


　
【収　入】　他の団体からの補助金がある場合は記入してください。
（単位：円）

	科　　目
	予算額
	説　　　　　明

	大館市友好都市交流事業助成金
	
	

	自己負担金
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合　　計
	
	


【支　出】　
（単位：円）

	科　　目
	予算額
	説　　　　　明

	旅費
	
	

	宿泊料
	
	※食事代除く

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合　　計
	
	


　

事業予算書の記入の仕方
予算書は具体的な事業の中身を理解するのに必要な資料です。
予算書には、どういう資金（収入）をもってどのような事業（支出）を行うのかを示してください。

収入、支出とも科目といういくつかのグループに分けて表示します。これにより、どのような性格の事業なのかを理解することができます。
補助金の算出方法

補助対象事業費を計算します。事業費（支出合計）から補助対象外事業費（食糧費など）を差し引いた額が補助対象事業費です。

領収証
補助金交付が決定し、事業を行った後に実績報告書を提出していただきますが、このとき支出の証として、領収証のコピーが必要となります。
支出に際しては、必ず領収証をもらってください。

このとき、領収証の宛名は、補助金を申請した団体名になります。個人名や他の団体名の場合には、補助対象となりませんのでご注意ください。
